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PIATTAFORMA WEB AXIOS 

PREMESSA 

RE appartiene alla piattaforma WEB di Axios per la gestione del Registro Elettronico e dei rapporti Scuola-Famiglia. 

[Ŝ ŎǊŜŘŜƴȊƛŀƭƛ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ Ǿƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘŜ ŦƻǊƴƛǘŜ Řŀƭƭŀ ǎŜƎǊŜǘŜǊƛŀ ŘŜƭƭŀ ǾƻǎǘǊŀ LǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ {ŎƻƭŀǎǘƛŎŀΣ ǉǳŀƭƻǊŀ non le aveste 

ricevute siete pregati di contattare la stessa segreteria. 

 

 

 

 

Per accedere al Registro Elettronico dei docenti o del Dirigente Scolastico cliccare 

ǎǳƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǉǳƛ ŀ ŘŜǎǘǊŀΦ 
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IMPLEMENTAZIONI  

Per consentire facilmente di controllare le variazioni e le implementazioni, realizzate in base alle segnalazioni inviate 

Řŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƛƎƭƛƻǊŀ ƛƭ ǘǳƻ w9έΣ ŀōōƛŀƳƻ ŎǊŜŀǘƻ ǳƴΩŀǊŜŀ ŀǇǇƻǎƛǘŀΦ 

 

¢ŀƭŜ ŀǊŜŀΣ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ [ƻƎƛƴΣ ŜŘ ŝ ǉǳŜƭƭŀ ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘŀ ƛƴ Ǌƻǎǎƻ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ǎottostante. 

 

 

  



 

Copyright©  2013, Axios Italia 

7 

ACCESSO 

Ogni Utente, dotato di un PC o Tablet e di una connessione ad internet, a prescindere dal sistema operativo di cui è 

dotato il dispositivo, ha la possibilità di accedere al sistema.  

 

Attraverso le credenziali fornite dalla segreteria 

scolastica, ƭΩ¦ǘŜƴǘŜ accede esclusivamente ai dati a 

lui correlati (ad esempio, le classi di un docente o i 

figli di un genitore).  

 

In questa sezione, per autenticarsi digitare il Codice 

Utente e la Password. 

 

Se si è dimenticati la Password inserire il Codice 

¦ǘŜƴǘŜ όƻ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ Ƴŀƛƭ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ŦƻǎǎŜ ŘƛƳŜƴǘƛŎŀǘƻ 

anche il Codice Utente) e poi cliccare sul pulsante 

Password dimenticata? e le credenziali vi saranno 

inǾƛŀǘŜ ŀƭƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǘƻ ǇǳǊŎƘŞ ƛƴǎŜǊito dalla 

segreteria in Area Alunni. 

 

Se è la prima volta che si entra nel sistema si 

consiglia fortemente, per ragioni di sicurezza, di 

modificare la Password con la procedura descritta 

nelle pagine seguenti. 
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MENU PRINCIPALE  

5ƻǇƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ ǎŀǊŁ ŀǇŜǊǘŀ ƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ Řƛ w9Υ 

Questa sezione del video rimarrà, praticamente invariata, durante la connessione a RE e pertanto ne descriviamo di 

seguito le principali componenti: 

 

1. Codice fiscale della scuola (utile per identificarsi in caso di richiesta di assistenza) 

2. 5ŀǘƛ ŘŜƭƭΩ¦ǘŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ όƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭΩƛŎƻƴŀ ǊŀǇǇǊŜǎŜƴǘŀ ƛƭ ƭƛǾŜƭƭƻύ Ŝ Řŀǘŀ Ŝ ƻǊŀ  

ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳƻ ŀŎŎŜǎǎƻΦ 

3. Accessƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άaƛƎƭƛƻǊŀ ƛƭ ǘǳƻ wŜƎƛǎǘǊƻ 9ƭŜǘǘǊƻƴƛŎƻέ ǇŜǊ ƛƴǾƛŀǊŜ ŎƻƴǎƛƎƭƛΣ riflessioni, critiche e, magari anche 

qualche piccolo apprezzamento. 

4. !ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ά/ŀƳōƛƻ tŀǎǎǿƻǊŘέΦ 

5. !ŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ άIŜƭǇέ Ŝ ŀƭƭŀ ƎǳƛŘŀ ƻƴ-line. 

6. Dà la possibilità di accŜŘŜǊŜ ŀ {ŜƎǊŜǘŜǊƛŀ 5ƛƎƛǘŀƭŜΣ ǎŜƴȊŀ ŘƻǾŜǊ ǳǎŎƛǊŜ Ŝ ǊƛŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΦ 

7. Dà la possibilità Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ǇƻǊǘŀƭŜ ŘƛŘŀǘǘƛŎƻ άDŜƴƛǳǎōƻŀǊŘ LƳǇŀǊƛέ ǇŜǊ ƭŜ ǎŎǳƻƭŜ ŎƘŜ ƭƻ ŀōōƛŀƴƻ ŀŎǉǳƛǎǘŀǘƻΦ 

8. Uscita dal programma (consigliata e più sicura rispetto alla chiusura del browser). 

9. LƴŘƛŎŀ ƭΩŀƴƴƻ ǎŎƻƭŀǎǘƛŎƻ ǎǳ Ŏǳƛ ǎƛŀƳƻ ǇƻǎƛȊƛƻƴŀǘƛ Ŝ ŎƘŜ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘo tramite il menu a tendina. 

10. Cliccando su questa icona si ha la possibilità di accedere a tutti i registri di classe del plesso selezionato. 

11. Se si sta effettuando una sostituzione oraria si deve indicare il Sostituito. 

12. Se la scuola ha più plessi o si insegna su più plessi indicare quello su cui si desidera lavorare tramite il menu a 

tendina. 

13. Tramite il menu a tendina occorre indicare la classe su cui si desidera lavorare, scegliendo anche la materia 

interessata. 

14. Indicare la frazione temporale su cui si desidera lavorare (1° Quadrimestre, Pentamestre ecc.). 

 

Oltre a quelle descritte ci sono altre due icone di base da conoscere subito e che saranno sempre presenti nelle pagine 

di gestione del Registro: 

{ƻƴƻ ƭŜ ƛŎƻƴŜ Řƛ άƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜέ ǳǘƛƭƛ ǇŜǊ ǘƻǊƴŀǊe indietro, più specificatamente: 

 

QǳŜǎǘŀ ŝ ƭΩƛŎƻƴŀ ŎƘŜ ǊƛŎƻƴŘǳŎŜ ǎŜƳǇǊŜ ŀƭ ƳŜƴǳ Řƛ w9Σ ŝ ǳǘƛƭŜ ǇŜǊ ǎŀƭǘŀǊŜ ƭŀ ǎŜǉǳŜƴȊŀ ŘŜƛ ǊƛǘƻǊƴƛ ƛƴŘƛŜǘǊƻ Ŝ 

tornare con un solo Clic alla pagina del menu. 

 

 

Questa icona indica il ritorno indietro contestualizzato, consente cioè di tornare alla pagina dalla quale 

siamo arrivati in quella attuale. Ad esempio se dal Registro Completo accediamo al Registro Giornaliero, 

cliccando su questa icona possiamo tornare immediatamente al Registro Completo  
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Nel prosieguo della guida per i vari argomenti saranno presenti sezioni dedicate. 

Seleziondo una classe, si accede al Menu principale di RE mostrato di seguito. 

 

Da questa pagina possono essere selezionate tutte le ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ǎŜƳǇƭƛŎŜƳŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ 

corrispondente.  
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HELP E GUIDA ON-LINE 

[ŀ ƎǳƛŘŀ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ǾƛǎƛǘŀǘŀΣ ǎŎŀǊƛŎŀǘŀ Ŝ ǎǘŀƳǇŀǘŀΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ŜǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻΣ Řŀ 

ǉǳŀƭǳƴǉǳŜ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ  

 

Questa funzione fa anche da help on-line poiché è sensibile al contesto, ciò significa che la guida si apre nella pagina 

ƛƴŜǊŜƴǘŜ ƭΩŀǊƎƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ Řŀƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ƛƴǾƻŎŀǘŀΦ 

Apparirà una schermata del tipo: 

 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ Ǉǳƴǘƻ 1 si uscirà dalla guida. 

Dipendentemente dal browser usato, ad esempio, cliccando sullΩƛŎƻƴŀ ǎƻǘǘƻ ƛƭ 2 si può salvare una copia della guida sul 

proprio computer per poi consultarla a piacimento, cliccando su quella sotto il 3 si può stampare la guida. 
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CAMBIO PASSWORD 

  

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀƭ ƭŀǘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Ři modificare la propria password. 

 

 

 

 

Digitare prima la vecchia Password, e poi due volte la 

nuova Password nei campi successivi, per confermare 

cliccare sul pulsante Salva, per uscire senza variare nulla 

cliccare sul pulsante Chiudi. 
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MIGLIORA IL TUO RE ς INSERIMENTO SEGNALAZIONE 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ŀƭ ƭŀǘƻ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ǾƛŘŜŀǘŀ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ƛƴǾƛŀǊŎƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛΣ ŎǊƛǘƛŎƘŜ Ŝ ǊƛŦƭŜǎǎƛƻƴƛ ǎǳƭ 

prodotto. 

 

Da sempre siamo attenti ai consigli dei nostri Clienti, utilizzate questa pagina per fornirci i vostri. 

 

Inserire la segnalazione e poi premere Invia, se si desidera tornare al Menu premere Chiudi. 

Se si desidera avere una risposta personale inserire nel testo un indirizzo mail al quale possiamo rispondere. 
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SCELTE PRELIMINARI 

Normalmente, le prime scelte da effettuare sono il Plesso, la Classe la Materia e la Frazione Temporale (trimestre, 

quadrimestre ecc.) sulle quali si vuole operare. 

Effettuate le scelte preliminari sarà possibile selezionare la componente su cui si desidera operare e la modalità di 

gestione della stessa. 

 

ICONE DI USO GENERALE 
 

Usare questa icona per tornare direttamente al menu di RE. 

 

Usare sempre questa icona per tornare indietro, ƭΩƛŎƻƴŀ άƛƴŘƛŜǘǊƻέ ŘŜƭ ōǊƻǿǎŜǊ Ǿŀ ŜǾƛǘŀǘƻ. 

 

Cliccare sempre su questa icona per salvare, periodicamente, i dati inseriti o modificati. 

 

¦ǎŀǊŜ ƭΩƛŎƻƴŀ ŎŀƭŜƴŘŀǊƛƻ ǇŜǊ ƳǳƻǾŜǊǎƛ ŀƭ ƎƛƻǊƴƻ ƻ ŀƭƭŀ ǎŜǘǘƛƳŀƴŀ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘƛΦ 

 

Consentono nei Registri di spostarsi avanti ed indietro di una settimana o di un giorno. 

 

Cliccare su questa icona per stampare report (in formato PDF). 

 

Cliccare su questa icona per avere informazioni di aiuto relative alla pagina su cui si è posizionati. 

 

Cliccare qui per uscire correttamente dalla procedura ed effettuare il logout. 
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SOSTITUZIONI  

 

bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ 5ƻŎŜƴǘŜ ǎǳǇǇƭŜƴǘŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀΣ ǎŀǊŁ ǇƻǇƻƭŀǘƻ 

ǳƴ ŜƭŜƴŎƻ Řƛ ƴƻƳƛ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ŘŜƭƭΩƛǎǘƛǘǳǘƻΦ 

Selezionare il nominativo del sostituito selezionandolo tra quelli che 

appariranno cliccando sulla freccia in basso indicata a destra. 

 

Questa modalità di lavoro è utilizzabile per le supplenze brevi che vengono definite 

per imprevisti a cui la scuola deve porre rimedio immediatamente. Ovviamente in 

questo caso, il docente supplente vedrà solo ed esclusivamente il Registro di Classe e 

non quello del Docente. Per la firma sul Registro di Classe da parte del supplente 

ƻŎŎŀǎƛƻƴŀƭŜ ǎƛ ǊƛƳŀƴŘŀ ŀƭƭŀ ǎŜȊƛƻƴŜ άGestione delle firme dei docentiέ. 

 

 

Dopo aver selezionato il nominativo del Sostituito questo viene anche 

ŜǾƛŘŜƴȊƛŀǘƻ ǎƻǘǘƻ ƭŜ ƛƴŦƻǊƳŀȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƴƴŜǎǎƻ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ 

in figura a sinistra. 

 

 

Per le supplenze lunghe invece nel momento in cui in Area Alunni, in segreteria, sarà inserito il nominativo del 

supplente in corrispondenza del titolare in assegnazione professori/materie e verrà generata la sua utenza di 

accesso, il docente Supplente potrà accedere direttamente, come spiegato nella pagina Accesso, ed il sistema, 

ŎƻƴƻǎŎŜƴŘƻ ƎƛŁ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ {ƻǎǘƛǘǳƛǘƻΣ ŎƻƴǎŜƴǘƛǊŁ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ƛƳƳŜŘƛŀǘƻ ŀƭƭŜ Ŏƭŀǎǎƛ Ŝ ǎŜȊƛƻƴƛ ǇŜǊǘƛƴŜƴǘƛΦ 

In questo caso il docente Supplente potrà accedere al Registro di Classe e a quello del Docente, potrà vedere voti 

e assenze inseriti dal docente titolare ma non potrà ovviamente modificarli. Potrà invece, per il periodo della sua 

supplenza inserire valutazioni e assenze. 

 

 

bŜƭƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀΣ ƭŀ ŘƻŎŜƴǘŜ !ǊŎŀƴƎŜƭƛ {ƛƭǾƛŀ 

sostituisce nella 4 AS (per Filosofia) il docente Canoci 

Giuseppe. 
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REGISTRO DI CLASSE 

Il registro di classe è quel registro in cui vengono annotate le assenze degli alunni, 

gli ingressi in ritardo o le uscite anticipate e le varie informazioni riguardanti i 

compiti assegnati, le annotazioni, le note disciplinari, ecc. 

 

Il registro di classe è predisposto, come detto precedentemente, per essere 

utilizzato in modalità di visualizzazione giornaliera e settimanale oppure per avere 

una panoramica di quelle che sono le attività del giorno attuale. 

 

Oppure ancora permette di visualizzare in modo mensile tutte le attività svolte dal 

ŘƻŎŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘƻ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ŘƻŎŜƴǘƛ Řƛ ǳƴŀ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀǘŀ ŎƭŀǎǎŜΦ 

 

 

GESTIONE DELLE FIRME DEI DOCENTI 

La gestione delle firme implementata nel Registro di Classe, consente di apporre la firma non solo del Docente di 

cattedra che presiede la lezione ma anche dei Docenti Compresenti e di Sostegno e di eventuali Sostituti brevi.  

La firma, intesa come inserimento di CodiŎŜ ¦ǘŜƴǘŜ Ŝ tŀǎǎǿƻǊŘΣ ƎŀǊŀƴǘƛǎŎŜ ŎƘŜ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ŘŜƭƭŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ ǎƛŀ ǇǊƻǇǊƛƻ ƛƭ 

Docente assegnatario di quelle particolari credenziali.  

Entrando nel Registro di Classe Giornalieroƻ ƴŜƭƭΩAppello Semplificato, se il docente non ha ancora firmato per quel 

giorno apparirà la sottostante videata: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lƭ 5ƻŎŜƴǘŜ ŎƘŜ Ƙŀ Ŧŀǘǘƻ ƛƭ [ƻƎƛƴ ǇǳƼ άŦƛǊƳŀǊŜέ semplicemente vistando la casella Firma accanto al suo nome (le 

credenziali le ha già inserite al momento del Login) mentre, i docenti Compresenti e/o di Sostegno devono vistare la 

casella e inserire le loro credenziali Codice Utente e Password. 

Come si evince dalla Figura 1 sopra riportata, il sistema proporrà automaticamente i dati più probabili per il Docente 

che deve ancora firmare, ma in modo non vincolante e cioè modificabili. Il programma lascerà la più ampia libertà al 

Figura 1 
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Docente in modo da prevedere le sostituzioni per scambio di ora tra colleghi e la compresenza di un numero qualsiasi 

di docenti nella stessa ora. 

 

Lƭ ŎŀƳǇƻ άvǳŀƴǘŜ ƻǊŜ Ǿǳƻƛ ŦƛǊƳŀǊŜΚέ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎƻƳǇƛƭŀǊŜ 

in automatico le firme in caso di lezioni consecutive dello 

stesso docente per la stessa materia, come mostrato in 

figura. 

 

{Ŝ ƴŜƭ ά¢ƛǇƻέ ǎƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀ ά{ƻǎǘΦ hǊŀǊƛŀέΣ ǇǊƻǇǊƛƻ ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ƛƳǇǊŜǾƛǎǘŀ ƛƴ ƎŜƴŜǊŜ Řƛ ǳƴΩƻǊŀ ǎƻƭǘŀƴǘƻΣ il 

programma registrerà la firma ma non terrà conto di queste ore nel calcolo delle Ore di Lezione e nel calcolo delle 

Ore di Assenza per gli studenti. 

 

Lƭ ŘƻŎŜƴǘŜ ŎƻƳǇǊŜǎŜƴǘŜ ƻ ƛƭ ŘƻŎŜƴǘŜ Řƛ ǎƻǎǘŜƎƴƻΣ ƴƻƴ Ƙŀ ōƛǎƻƎƴƻ Řƛ ǊƛŦŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǊŜƎƛǎǘǊƻ ǇŜǊ ŀǇǇƻǊǊŜ ƭŀ ǎǳŀ ŦƛǊƳŀΣ 

ma basterà, dopo aver messo il flag, digitare le proprie credenziali di accesso al registro, come mostrato in figura: 

 

¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ƛƴǎŜǊƛǘƛΣ ŎƻƳŜ ŘŜǎŎǊƛǘǘƻΣ ƛ Řŀǘƛ ŘŜƛ ŘƻŎŜƴǘƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ǉǳŜƭƭΩƻǊŀ ƻ ƛƴ ǇƛǴ ƻǊŜΣ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ŦƛƎǳǊŀ ǎƻǇǊŀΣ 

ǇŜǊ ŎƻƴǾŀƭƛŘŀǊŜ ƭŜ άŦƛǊƳŜέ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ in basso a destra. 

 

Se tutte le firme inserite saranno convalidate, la videata si chiuderà automaticamente e si potrà proseguire con il lavoro 

consueto, in caso contrario saranno evidenziate in rosso le credenziali non convalidabili come mostrato qui sotto. 

Il pulsante è utile per prendere visione delle firme già apposte per quel giorno ed 

eventualmente per rimuovere una firma apposta per errore. Sarà sufficiente togliere il visto sulla Firma. 






































































































































































































































